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1. PROPÓSITO. 

Contratar obra bajo la modalidad de Licitación Simplificada a partir de la invitación a empresas 

que han demostrado capacidad, buena calidad en su trabajo y dentro de los márgenes 

económicos legalmente obligados, obtener una propuesta económica mejor a la que se puede 

obtener vía asignación directa. 

 

2. ALCANCE. 

A nivel interno: Aplica a la obra contratada por la Dirección General de Obra Pública desde 

validado el proyecto ejecutivo hasta la contratación. 

 

A nivel externo: Contratación de empresas que cuenten con la capacidad técnica y financiera 

con criterios de economía, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia. 

 

3. POLÍTICAS DE OPERACIÓN. 

Se consideran como políticas de operación para la Dirección General de Obra Pública, los 

siguientes lineamientos:  

 El presupuesto de obra que se ingresa para contratación deberá estar validado por la 

normativa correspondiente, se deberá tener identificado el origen de los recursos para su 

contratación y deberá corresponder con el proyecto ejecutivo.  

 Conforme al origen de los recursos; Federales, Estatales o Municipales, se aplicará la 

normativa que aplique. 

 Cuando los recursos sean Estatales o Municipales; la Licitación Simplificada procederá 

cuando el monto de la obra no exceda del límite o rango autorizado para el Municipio de 

León, Guanajuato por el Congreso del Estado; publicado en el Periódico Oficial.  

 Se solicita al área de Coordinación Técnico Administrativo, el nombre de los participantes 

que estén inscritos en el Padrón Único de Contratistas del Estado, P.U.C., y además 

cumplan con la capacidad técnica y financiera con criterios de economía, eficacia, 

imparcialidad, honradez y transparencia, y de acuerdo a la especialidad de la obra; los 

cuales son previamente autorizados por el Director General de Obra Pública. 

 La invitación a Licitantes deberá ser firmada y autorizada por el Director de la Dirección 

de Costos y Presupuestos.  
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 La Invitación que emite la Dirección de Costos y Presupuestos (DCP) deberá contener la 

siguiente información: 

- Nombre y descripción de la obra, 

- Las fechas de inscripción, 

- Lugar, fecha y hora para celebrar la visita al sitio donde se ejecutará la  obra, 

- Lugar, fecha y hora de las juntas de aclaraciones, 

- Lugar, fecha y hora de la presentación y apertura de propuestas, 

- Lugar, fecha y hora del fallo, 

- Plazo de ejecución de los trabajos, y 

- Origen de los recursos. 

 Para la etapa/evento de Visita al sitio donde se ejecutará la obra y las Juntas de 

Aclaraciones: Será responsabilidad de cada participante presentarse en el lugar, fecha y 

hora a las que fue convocado, conforme a la invitación, sin que su asistencia sea 

obligatoria. 

 En la apertura de las propuestas el proceso podrá continuar con al menos una propuesta 

viable de revisión. De no presentarse ninguna, se declarara desierto el concurso y se 

iniciara un nuevo proceso de licitación.  

 Se considera una propuesta viable de revisión, aquella que cumple con lo citado en las 

“Bases y Requisitos ”: 

ANEXOS TÉCNICOS: 

- Anexo T-1.- Escrito (en hoja membretada) de conocer el sitio donde se ejecutaran la 

obra, 

- Anexo T-2.- Relación de maquinaria y equipo de construcción, conforme al formato  

proporcionado por la convocante (DCP), 

- Anexo T-3.- Relación de contratos de obra que tenga celebrados con la 

Administración Pública o con particulares, de acuerdo al anexo proporcionado por la 

convocante (DCP), 

- Anexo T-4.- Modelo de contrato, 

- Anexo T-5.- Bases y  Requisitos de la licitación, 

- Anexo T-6.- Copia de Minuta correspondiente a la visita de obra y junta de 

aclaraciones, 
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- Anexo T-7.- Manifestación bajo protesta de decir verdad de encontrarse al corriente 

con el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, fiscales y de previsión social, 

- Anexo T-8.- Manifestación de las partes de la obra que pretenda subcontratar, 

- Anexo T-9.- Aviso de privacidad. 

ANEXOS ECONÓMICOS: 

- Anexo E-1.- Carta compromiso de la proposición, 

- Anexo E-2.- Catálogo de Conceptos, 

- Anexo E-3.- (a) Análisis de Precios Unitarios, (b) Desglose del factor de salario real, 

(c) Análisis de Indirectos, (d) Costo de financiamiento, (e) Cálculo de utilidad, (f) 

Análisis de Básicos, (g) Costos horarios de la maquinaria y equipo, (h) Medio digital 

con la propuesta económica (formato de archivos digitales conforme a lo especificado 

en las “Bases y Requisitos” de Licitación), (i) Explosión de insumos, y  

- Anexo E-4.- Programa de Obra Físico. 

 Una vez admitidas, revisadas y analizadas las propuestas por la Dirección de Costos y 

Presupuestos, se elaboran los “Cuadros Fríos” y se convoca al Comité de Selección para 

la revisión y la elección del ganador de la licitación. 

  La designación de la propuesta ganadora o la declaración de desierto el concurso, deberá 

ser validado por el comité de selección.  

 El fallo de adjudicación deberá realizarse en junta pública, en la que se deberá entregar el 

acta de fallo y a cada Licitante las observaciones por las que no fue favorecida su 

propuesta.  

 El Licitador  ganador deberá  entregar impresos, los siguientes documentos: 

- Programa de utilización de la maquinaria y equipo de construcción, 

- Programa de adquisición de materiales y equipo de instalación, 

- Programa de utilización del personal técnico-administrativo y obrero, encargado 

directamente de la ejecución de los trabajos, y 

- Programa del personal técnico- administrativo y de servicios, encargado de la 

dirección, supervisión y administración de los trabajos. 

Por conceptos dentro de un plazo de 10 días hábiles siguientes a la firma del contrato. 

 Una vez emitido el fallo el licitador ganador, deberá presentarse a la Dirección de 

Administración y Control Financiero para firmar el contrato en un plazo de 5 días hábiles, 
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de lo contrario podrá contratarse al licitador que presentó la siguiente propuesta 

conveniente.  

 

4. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO.   

Secuencia de etapas Actividad Responsable 

1. Solicitar la 

Contratación de Obra 

 

1.1 Revisa que el presupuesto integrado 

corresponda con el proyecto definitivo que 

procede la contratación de la obra. 

1.2 Envía mediante oficio la solicitud de 

contratación de obra adjunto al sobre con el 

FO-DGOP/DPP-06 Hoja de Seguimiento 

para Contrataciones a la Dirección de 

Costos y Presupuestos.   

Dirección de Planeación 

y Proyectos. 

2. Revisar monto 

2.1 La Dirección de Costos y Presupuestos 

revisa conforme a la Normatividad aplicable 

si procede la licitación simplificada. 

2.2 ¿Procede?  

Si, pasa al punto 3.1  

No, pasa al punto 2.3  

2.3 Conforme a la normatividad aplicable 

podrá iniciar el procedimiento PR-

DGOP/DACF-011 Adjudicación Directa o bien 

el procedimiento de Licitación Pública. 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 

3.S Acta Primera de 

presentación y apertura 

y recepción de 

proposiciones 

minolicitar el listado de 

empresas 

3.1 Solicitar mediante oficio a la Coordinación 

Técnica Administrativa, con el Vo.Bo. de la 

Dirección General el listado de los 

participantes que serán invitados a 

concursar  

Dirección de 

Costos y Presupuestos 

4.Enviar el listado de 

empresas invitadas 

4.1 La Coordinación Técnica Administrativa, 

revisa qué empresas cumplen con las 

siguientes condiciones; estar vigentes en el 

Padrón Único de Contratistas del Estado 

Coordinación Técnica-

Administrativa 
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Secuencia de etapas Actividad Responsable 

(P.U.C.), cumplir con la capacidad técnica y 

financiera con criterios de economía, 

eficacia, imparcialidad, honradez y 

transparencia, y de acuerdo a la 

especialidad de la obra. 

4.2 Elige y envía mediante oficio el listado 

de las empresas participantes. 

5. Elaborar y entregar 

invitaciones a los 

Licitantes  y 

Dependencias 

involucradas. 

5.1  Elaborar y entregar impresa a los 

licitantes las invitaciones    indicando las 

fechas de inscripción, visita de obra, junta de 

aclaraciones, apertura de propuestas, fallo y 

plazo de ejecución.  

5.2  Elaborar y entregar oficios de 

invitación a: 

a) El representante de cada una de las 

dependencias que participan en la 

etapa de visita y junta de aclaraciones.  

b) Los representantes de las dependencias 

involucradas (Contraloría, 

Representante de la Cámara Mexicana 

de la Industria de la Construcción, CMIC 

y dependiendo del origen de los 

recursos a la Secretaría de 

Transparencia del Estado de 

Guanajuato) para la etapa de la 

apertura. 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 

6. Realizar pago 

6.1 Los licitantes invitados a participar 

realizaran el pago correspondiente de 

inscripción en las cajas de la Tesorería 

Municipal y entregan copia del recibo de 

pago a la Dirección de Costos y 

Presupuestos.  

Licitantes 
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Secuencia de etapas Actividad Responsable 

7. Entrega bases, planos 

y catálogo de 

conceptos 

7.1 Contra la entrega de la copia del recibo 

de pago de la inscripción, la Dirección de 

Costos y Presupuestos entrega al licitante 

en medio digital (CD) las bases, planos y 

catálogo de conceptos, para la preparación 

de su propuesta. 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 

8. Acudir  a la Visita de 

obra y a la junta de 

aclaraciones 

8.1 Acude al lugar, fecha y hora 

programada a la Visita de obra y 

posteriormente a la junta de aclaraciones. 

Licitantes 

 

9. Elaborar y entregar 

Minuta 

9.1 Elabora y entrega la “Minuta de visita de 

obra” y junta de aclaraciones a los licitantes 

participantes. 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 

10. Elaborar y entregar 

propuestas técnica 

y económica. 

10.1 Acude al lugar, fecha y hora 

programada a la etapa de presentación y 

apertura de propuestas. 

10.2 Llenar Registro de Asistencia, entrega de 

propuesta. 

Licitantes 

11. Ejecutar la etapa de 

apertura de 

propuestas 

11.1  Conforme a las facultades normativas, 

el Director de la Dirección de Costos y 

Presupuestos ejecuta la etapa de apertura 

de propuestas en el lugar, fecha y hora 

programada, levantando el “Acta primera de 

presentación y apertura y recepción de 

proposiciones”, asentando; los participantes 

que se presentaron, los montos de los 

licitantes, así como la aceptación o rechazo 

de propuestas y sus observaciones. Además 

de la fecha en la que se emitirá el fallo. 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 
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Secuencia de etapas Actividad Responsable 

12. Revisar y evaluar las 

propuestas de los 

licitantes 

12.1 Una vez admitidas las propuestas, los 

analistas de la Dirección de Costos y 

Presupuestos revisan y evalúan las 

propuestas de los licitantes generando un 

cuadro frío, asentando en él todas las 

observaciones para verificar el cumplimiento 

de los requisitos solicitados en las Bases de 

Licitación. 

Dirección de 

Costos y 

Presupuestos 

13. Invitar a los 

miembros del 

Comité de Obras. 

13.1 Elabora y envía impresos los oficios de 

“Invitación a los Miembros del Comité de 

Selección de Obras”.  

Dirección de Costos y 

Presupuestos 

14. Revisión de los 

resultados 

14.1 Acuden al lugar, fecha y hora de la Junta 

Comité de Selección de Obra para realizar la 

revisión de los resultados del cuadro frío y 

los resultados generados por el “Sistema de 

Evaluación de Propuestas, (SEP)” para 

designar al ganador o bien, declarar desierto 

el concurso. 

14.2 El resultado deberá quedar asentado en 

la “Minuta de Trabajo” y el “Dictamen de 

justificación de fallo”. 

Dirección de Costos y 

Presupuestos – Miembros 

del Comité de Obras 

15. Dar a conocer el fallo 

de la licitación 

 

15.1 El Director de la DCP, da a conocer en 

la junta pública el fallo de adjudicación 

generando el “Acta segunda de emisión de 

fallo y adjudicación de contrato”, que 

incluye los datos de: licitador ganador y 

monto propuesto, o declararlo desierto, 

según sea el caso.  

15.2 Notifica por escrito mediante la “Carta 

de No Adjudicación” a cada participante en 

forma individual los motivos y causas por 

las cuales su propuesta no resultó 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 
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Secuencia de etapas Actividad Responsable 

favorecida, concluyendo con esta etapa la 

licitación. 

15.3 ¿Existe ganador? 

Si, pasa al punto 16.1 

No, pasa al punto 15.4  

15.4  Pasa al punto 3.1 pero en caso de ser la 

segunda ocasión que se declaré desierto, 

queda en posibilidades de iniciar el proceso 

de Adjudicación Directa. 

16. Entregar la 

documentación para la 

contratación 

16.1 Entrega la Propuesta Técnica-

Económica y sus Anexos, a excepción del 

Anexo E-3(a) Tarjetas de Análisis a la 

Dirección de Administración y Control 

Financiero de Obra para realizar la 

contratación e integración al expediente 

unitario de obra. 

Dirección de 

Costos y Presupuestos 

17. Entregar los 

programas por 

conceptos 

17.1 Entrega el FO-DGOP/DSU-07 Programa 

Físico-Financiero por conceptos al área de 

Coordinación Técnico Administrativo dentro 

de los 10 días hábiles siguientes a la fecha 

de fallo y dar seguimiento al Proceso de 

contratación de obra. 

Licitante 

18. Revisar y entregar 

el Programa 

Físico-Financiero 

18.1 Una vez revisado y rubricado, entrega el 

FO-DGOP/DSU-07 Programa Físico-

Financiero por conceptos a la Dirección de 

Administración y Control Financiero de Obra 

para integrar al expediente unitario de obra. 

 

Termina procedimiento 

Coordinación Técnico 

Administrativo 
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.  

PR-DGOP/DCP-012 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DE OBRA POR LICITACIÓN SIMPLIFICADA

Dirección de Planeación y 
Proyectos

Dirección de

Costos y Presupuestos

Coordinación Técnica-
Administrativa

LicitantesMiembros del Comité de Obras

1.1 Revisar que el 
presupuesto integrado 

corresponda con el proyecto 
definitivo que procede la 
contratación de la obra

Inicio

1.2 Envíar mediante oficio la 
solicitud de contratación de 
obra adjunto al sobre con el  
Hoja de Seguimiento para 

Contrataciones a la Dirección 
de Costos y Presupuestos

FO-DGOP/
DPP-06

2.1 Revisar conforme a la 
Normatividad aplicable si 

procede la licitación 
simplificada

2.2 ¿Procede? 

2.3 Conforme a la 
normatividad aplicable podrá 
iniciar el procedimiento PR-

DGOP/DACF-011 
Adjudicación Directa o bien 

el procedimiento de 
Licitación Pública.

3.1 Solicitar mediante oficio a 
la Coordinación Técnica 

Administrativa, con el Vo.Bo. 
de la Dirección General el 

listado de los participantes 
que serán invitados a 

concursar 

NO
SI

4.1 Revisar qué empresas 
cumplen con las siguientes 
condiciones; estar vigentes 

en el Padrón Único de 
Contratistas del Estado 
(P.U.C.), cumplir con la 

capacidad técnica y 
financiera con criterios de 

economía, eficacia, 
imparcialidad, honradez y 

transparencia, y de acuerdo a 
la especialidad de la obra.

4.2 Elige y envía mediante 
oficio el listado de las 

empresas participantes

5.1 Elaborar y entregar 
impresa a los licitantes las 

invitaciones    indicando las 
fechas de inscripción, visita 

de obra, junta de 
aclaraciones, apertura de 

propuestas, fallo y plazo de 
ejecución

Invitación a 
Licitantes 

5.2 Elaborar y entregar 
oficios de invitación a: el 

representante de cada una 
de las dependencias que 

participan y  representantes 
de las dependencias 

involucradas 

1

3.1 
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PR-DGOP/DCP-012 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DE OBRA POR LICITACIÓN SIMPLIFICADA

Dirección de Planeación y 
Proyectos

Dirección de

Costos y Presupuestos

Coordinación Técnica-
Administrativa

LicitantesMiembros del Comité de Obras

6.1 Realizar el pago 
correspondiente de 

inscripción en las cajas de la 
Tesorería Municipal y 

entregan copia del recibo de 
pago a la Dirección de Costos 

y Presupuestos

1

7.1 Contra la entrega de la 
copia del recibo de pago de 

la inscripción, la Dirección de 
Costos y Presupuestos 

entrega al licitante en medio 
digital (CD) las bases, planos 

y catálogo de conceptos, 
para la preparación de su 

propuesta

8.1 Acude al lugar, fecha y 
hora programada a la Visita 

de obra y posteriormente a la 
junta de aclaraciones

9.1 Elabora y entrega la 
“Minuta de visita de obra” y 
junta de aclaraciones a los 

licitantes participantes
Minuta de 
Vis ita de 
Obra 

10.1 Acude al lugar, fecha y 
hora programada a la etapa 
de presentación y apertura 

de propuestas

10.2 Llenar Registro de 
Asistencia, entrega de 

propuesta

11.1 Ejecutrar la etapa de 
apertura de propuestas en el 

lugar, fecha y hora 
programada, levantando el 

“Acta”, asentando 
participantes , montos,  

aceptación o rechazo de 
propuestas y fecha de fallo

Acta Primera 
de 
presentación 
y apertura y 
recepción de 
proposiciones 

12.1 Revisar y evaluar los 
licitantes generando un 

cuadro frío, asentando en él 
todas las observaciones para 
verificar el cumplimiento de 
los requisitos solicitados en 

las Bases de Licitación

13.1 Elabora y envía 
impresos los oficios de 

Invitación Oficio de 
Invitación a 
Miembros del 
Comité de 
Obra

14.1 Acuden al lugar, fecha y 
hora de la Junta Comité de 

Selección de Obra para 
realizar la revisión de los 

resultados del cuadro frío y 
los resultados generados por 
el “Sistema de Evaluación de 

Propuestas, (SEP)” para 
designar al ganador o bien, 

declarar desierto el concurso

14.2 El resultado deberá 
quedar asentado en la 

“Minuta de Trabajo” y el 
“Dictamen de justificación de 

fallo”.
Minuta de 
trabajo Dictamen 

comité de 
Justificación 
de Fallo

2
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PR-DGOP/DCP-012 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DE OBRA POR LICITACIÓN SIMPLIFICADA

Dirección de Planeación 
y Proyectos

Dirección de

Costos y Presupuestos

Coordinación Técnica-
Administrativa

LicitantesMiembros del Comité de Obras Función

2

15.1 Dar a a conocer en la 
junta pública el fallo de 

adjudicación generando el 
“Acta segunda de emisión de 

fallo y adjudicación de 
contrato”, que incluye los 

datos de: licitador ganador y 
monto propuesto, o 

declararlo desierto, según 
sea el caso

Acta Segunda 
de emisión de 
Fallo y 
Adjudicación 
de Contrato 

15.2 Notificar por escrito 
mediante la “Carta de No 

Adjudicación” a cada 
participante en forma 

individual los motivos y 
causas por las cuales su 

propuesta no resultó 
favorecida, concluyendo con 

esta etapa la licitación “Carta de No 
Adjudicación

15.3 ¿Existe 
ganador?

15.4 En caso de ser la 
segunda ocasión que se 

declaré desierto, queda en 
posibilidades de iniciar el 
proceso de Adjudicación 
Directa. Pasa al punto 3.1 

NO

16.1 Entregar la Propuesta 
Técnica-Económica y sus 
Anexos, a excepción del 
Anexo E-3(a) Tarjetas de 
Análisis a la Dirección de 
Administración y Control 
Financiero de Obra para 
realizar la contratación e 
integración al expediente 

unitario de obra

Acta de fallo

SI

17.1 Entrega el FO-DGOP/
DSU-07 Programa Físico-

Financiero por conceptos al 
área de Coordinación Técnico 
Administrativo dentro de los 
10 días hábiles siguientes a la 

fecha de fallo y dar 
seguimiento al Proceso de 

contratación de obra.

18.1 Una vez revisado y 
rubricado, entrega el FO-
DGOP/DSU-07 Programa 

Físico-Financiero por 
conceptos a la Dirección de 

Administración y Control 
Financiero de Obra para 
integrar al expediente 

unitario de obra

Fin

Programa 
Físico – 
Financiero 

3.1 
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA. 

Documentos Código  

Ley de Obra Pública y Servicios relacionados con las mismas.  N/A 

Ley de Obra Pública y servicios relacionados con las mismas para 

el Estado y los Municipios de Guanajuato. 
N/A 

Reglamento de la Ley de Obra Pública y Servicios relacionados con 

la misma. 
N/A 

Reglamento de Obra Pública y servicios relacionados con las 

mismas para el Municipio de León, Guanajuato. 
N/A 

Reglamento Interior de la Administración Pública Municipal de 

León, Guanajuato 
N/A 

 

7. REGISTROS.  

Registro 
Tiempo de 

conservación 

Responsable de 

conservarlo 

Código de registro o 

identificación única 

Hoja de Seguimiento para 

Contrataciones  
5 años 

Dirección de Costos y 

Presupuestos 
FO-DGOP/DPP-06 

Invitación a Licitantes  5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Minuta de Visita de Obra  5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Acta Primera de 

presentación y apertura y 

recepción de proposiciones  

5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Oficio de Invitación a 

Miembros del Comité de 

Obra 

5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Minuta de Trabajo  5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Dictamen comité de 

Justificación de Fallo 

 

5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 
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Registro 
Tiempo de 

conservación 

Responsable de 

conservarlo 

Código de registro o 

identificación única 

Acta Segunda de emisión de 

Fallo y Adjudicación de 

Contrato  

5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Carta de No Adjudicación  5 años 
Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Acta de Fallo 

 
5 años 

Dirección de Costos y 

Presupuestos 
N/A 

Programa Físico – 

Financiero 
5 años 

Dirección de 

Administración y 

Control 

Financiero de Obra 

FO-DGOP/DSU-07 

 

8. GLOSARIO. 

Acta de Apertura.  Acto en el que se realiza la recepción y apertura de propuestas de los 

participantes a la licitación. 

Comité de Selección de Obra. Grupo responsable de la evaluación de las propuestas técnicas-

económicas, conformado por un presidente, secretario, presidente de la Comisión de 

Ayuntamiento asignado a Obra Pública, un representante del Consejo Consultivo, un 

representante de la Dirección de Asuntos Jurídicos, un representante de la Contraloría 

Municipal y un representante de la Dependencia, según la naturaleza de la obra. 

Contrato. Documento que celebran 2 entidades y los actos jurídicos así como las descripciones 

e información suficiente para que este se pueda llevar a cabo donde se indica monto, fechas 

de inicio, término y demás para el análisis y requerimientos para la ejecución.  

Fallo. Evento en el que se da a conocer el contratista ganador de la licitación. 

Junta de Aclaraciones. Evento mediante el cual se responden a las posibles aclaraciones del 

proyecto y las bases de licitación. 

Junta Pública. Reunión con los licitantes participantes en la cual se da a conocer el resultado 

del fallo. 

Licitantes.  La persona física o moral, o asociación de éstas, que participe en cualquier 

procedimiento de adjudicación mediante la modalidad de licitación pública. 
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Presupuesto de obra. El recurso estimado que la dependencia o entidad determina para 

ejecutar los trabajos en el que se desglosa el listado de conceptos de trabajo o actividades, 

unidades de medida, cantidades de trabajo y sus precios. 

Programa de avance físico –financiero. Se indican las fechas de inicio y termino de cada una 

de las fases de la obra, así como las cantidades y el importe a ejecutar en un determinado 

periodo de tiempo.   

Propuesta Técnica – Económica.  Conjunto de documentos necesarios que presenta el licitante 

para dar evidencia de su capacidad técnica y financiera, así como los respectivos análisis que 

dan sustento sus precios propuestos. 

Proyecto Ejecutivo. Plan prospectivo encaminado a materializar un proyecto de obra pública, 

indicando los medios necesarios para su realización y la adecuación de esos medios a los 

resultados que se persiguen  

P.U.C. El Padrón Único de Contratistas para el Estado de Guanajuato y los Municipios, consiste 

en el registro de personas físicas o morales para intervenir en algún procedimiento de 

adjudicación de obra pública y servicios relacionados con la misma, en los términos de la Ley 

y su Reglamento. Ley de Obra Pública y Servicios Relacionados con la misma para el Estado 

y los Municipios de Guanajuato.  

S.E.P. Sistema de Evaluación de Propuestas por puntos. 

Visita de Obra. Evento en el cual asisten los licitantes al sitio donde se ejecutaran los trabajos 

de obra. 
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9. ANEXOS.  

Hoja de Seguimiento para Contrataciones (FO-DGOP/DPP-06) 
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ORIGEN DEL RECURSO:

VALIDACIÓN: SI NO

SE ENCUENTRA EN EL COPLADEM: SI NO

SE ENCUENTRA EN POLÍGONO DE POBREZA: SI NO

SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS

SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS

Obra

CÓDIGO: 

FO-DGOP/DPP-06

REV. 03

Fecha de Revisión:

15/05/2017

"HOJA DE SEGUIMIENTO PARA CONTRATACIONES

NO. DE CONTRATO DE PROYECTO:

NOMBRE DE LA OBRA:

SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS

RAMO 33

BANCO MUNDIAL

OTROS

MUNICIPAL

ESTATAL

FEDERAL

NÚMERO DE CONTROL:

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS

DIRECCIÓN DE COSTOS Y PRESUPUESTOS

COORDINACIÓN TÉCNICA-ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN GENERAL DE OBRA PÚBLICA

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y PROYECTOS

CONTENIDO/ 

Contrato

Proyecto

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y CONTROL 

FINANCIERO DE OBRA

OBSERVACIONES:

FOLIO:
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Oficio de invitación a licitantes 
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Minuta de Visita de Obra 

 

  



 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CÓDIGO:  

PR-DGOP/DCP-012 
DIRECCIÓN GENERAL DE OBRA PÚBLICA 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DE OBRA POR LICITACIÓN 
SIMPLIFICADA 

REV. 01 

HOJA: 18 DE 28 

 
 

Acta Primera de presentación y apertura y recepción de proposiciones (página 1 de 3) 
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Acta Primera de presentación y apertura y recepción de proposiciones (página 2 de 3) 
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Acta Primera de presentación y apertura y recepción de proposiciones (página 2 de 3) 
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Oficio de Invitación a Miembros del Comité de Obra 
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Minuta de Trabajo (página 1 de 2) 
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Minuta de Trabajo (página 2 de 2)  
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Acta Segunda de emisión de Fallo y Adjudicación de Contrato (página 1 de 2)  
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Acta Segunda de emisión de Fallo y Adjudicación de Contrato (página 2 de 2) 

 

  



 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CÓDIGO:  

PR-DGOP/DCP-012 
DIRECCIÓN GENERAL DE OBRA PÚBLICA 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DE OBRA POR LICITACIÓN 
SIMPLIFICADA 

REV. 01 

HOJA: 26 DE 28 

 
 

Carta de No Adjudicación 
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Programa Físico-Financiero (FO-DGOP/DPP-08) 

 

  

LONGITUD:

OBRA: Nombre de la Obra(conforme a contrato) SECCIÓN:

TRAMO: Nombre del tramo

COL. Nombre de la Colonia
CONSTRUCTOR: Razón social del contratista

C  A  T  O  R  C  E  N  A  S

SUMA:

AV. PARCIAL (%):

AV. ACUM. (%):

SUMA:

AV. PARCIAL (%):

AV. ACUM. (%):

C ÓD IGO: F O-D GOP / D SU-08                                                                                       

R EVISIÓN : 01                                                                                                                                   

F EC H A  D E R EVISIÓN : 23/ 08/ 17PROGRAMA DE OBRA FÍSICO - FINANCIERO
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FECHAS CONTRATO RECALEND
                                                                  

FACTOR DE APORTACIÓN 

UNITARIO [FAU] %:                                                                 

HOJA:

INICIO

TERMINACION #¡DIV/0!

No. CONCEPTOS MONTO 

DUR 

PRO 

(DIAS)

U
1 2 3 4 7 85 6
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN. 

Número de revisión Fecha de actualización Descripción del cambio 

0 28 de abril de 2015 Elaboración del Procedimiento 

01 12 de julio de 2018 

Actualización del formato de presentación del 

procedimiento, nombres de las Direcciones de Área, 

conforme al Reglamento Interior de la 

Administración Pública Municipal de León, Gto. 

Actualización de Formatos, códigos y cambio del 

número de revisión. 
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